ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA
PUSTA KAMENICE

569 82 Borovd u Policky, Pustéd Kamenice 118, 461743239, ICO 71009469, bank. sp. CSOB 181810239/0300

e-mail: zs.pustakamenice@seznam.cz

VNITRNI RAD SD

Platnost ode dne:  30. 8. 2021

Ucinnost ode dne: 1. 9. 2021

1. Uvodni ustanoveni

1.

Vnitini fad Skolni druziny je vydavan v souladu s §30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zékon).

Vnitini ¥ad $kolni druZiny je platny pro $kolni druzinu ZS a MS Pusta Kamenice.
Ustanoveni vnitfniho fadu Skolni druziny plati i pfi ucasti na akcich organizovanych
skolni druzinou mimo budovu ZS a MS Pusta Kamenice.

Ziizeni a provoz uvedeného Skolského zatizeni podléha platnym ptredpisim, zejména
zékonu €. 561/2004 Sb., (Skolsky zakon) a vyhlasce ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdelavani, v platném znéni.

1. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnvych zastupca a pravidla vzajemnvych vztahu

s pracovniky §koly

A. Prava a povinnosti Zaku

Zdci maji pravo

1.
2.
3.

ok~

Na svobodu mysleni, svédomi, ndbozZenstvi, svobodu projevu.

Na vzdé¢lavani a Skolské sluzby v souladu s platnou legislativou.

Na tucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajiStovanych Skolni druzinou.

Na informace o prubehu a vysledcich svého vzdélavani.

Vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy
a vzdélavani, pticemz jejich vyjadienim musi byt vénovéana pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje — vyjadieni svého nézoru je nutné provést piimétenou
formou, kterd neodporuje zdsaddm slusnosti a dobrého ob¢anského souziti.

Na respektovani soukromého zivota své rodiny pracovniky skoly.

Na zamezeni ptistupu k informacim, zejména takovym, které poSkozuji jejich duchovni,
moralni a socidlni rozvoj, pravo na ochranu pfed informacemi, které Skodi jejich
pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji jejich moralku.

Na zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi.



9.

Na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace, pfed fyzickym nebo psychickym
nasilim, zneuzivanim, zanedbavanim, pied socidln¢ patologickymi jevy a vSemi druhy
toxikomanii.

Zdaci jsou povinni

1.
2.

3.

ok~

Radné dochazet do $kolni druziny.

Dodrzovat $kolni ¥ad a vnitini ¥ad SD a dalsi pokyny k ochran& zdravi a bezpeénosti,
S nimiz byli seznameni.

Ridit se pokyny vychovatelky a ostatnich pracovnikdi $koly vydanych v souladu
S pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

Dodrzovat pravidla slusného chovani.

Jednat kamaradsky, davat dobry ptiklad ostatnim. Nedopustit (aktivné zabranit nebo je
oznamit pracovnikovi skoly) Sikanovani, kradeze, vandalismus a podobné jevy ve svém
okoli.

Nemanipulovat s majetkem, pomuickami nebo finanénimi prostfedky ostatnich bez
jejich souhlasu.

Zapomenuté a ztracené predméty v arealu Skoly odevzdat vychovatelce.

B. Prava a povinnosti zikonnych zastupcia zaka

Zakonny zastupce md prdvo

1.
2.
3.

Na informace o prub¢hu a vysledcich vzdélavani svého ditéte.

Vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se vzdélavani jejich ditéte.

Vznaset pfipominky a podnéty k praci Skolni druziny u vychovatelky nebo u feditelky
Skoly.

Zakonny zastupce md povinnost

1.

2.

(G2l >N

1.

Zajistit, aby zak ptihlaSeny k pravidelné denni dochézce dochazel fadné do Skolni
druziny v terminu uvedeném na zapisnim listku.

Sdélit pisemné vychovatelce SD rozsah dochazky, zplisob a ¢as odchodu zaka ze Skolni
druZiny.

. Odchylky a zmény v rozsahu dochéazky, zptisobu a ¢asu odchodu Zéka ze skolni druziny

podavat pisemné /nelze ménit telefonicky/.

. Dokladat neptitomnost Zaka pfi pravidelné dochdzce do Skolni druziny.
. Na vyzvani feditelky Skoly se osobn¢ zucastnit projedndni zavaznych otazek tykajicich

se vzdélavani jejich ditcte.

. Informovat o zméné€ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich zdka nebo jinych

zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh zdjmového vzdélavani.

. V¢as platit thradu za sluzbu.

C. Pravidla vzajemnych vztaht mezi Zaky, zakonnymi zastupci zZaki
a pracovniky Skoly

Zakonni zastupci zaki jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkou SD, ktera je jim
k dispozici vzdy v dobé provozu druziny /do 14:00 hodin/. V této dobé ji mohou zakonni
zastupci také kontaktovat telefonicky. Déle je mozné si sjednat predem schlizku i v jinou
dobu, nez jaka byla vySe uvedena.

Zékonni zéstupci 74kl jsou informovani o vydani vnitiniho fadu Skolni druziny pfi
ptihlasovani ditéte k zajmovému vzdélavani (pifi zmeéné prostiednictvim vychovatelky
Skolni druziny)



Pracovnici Skoly vydavaji zakiim a zdkonnym zastupctim zaka pouze takové pokyny,
které bezprostiedné souvisi s plnénim zajmového vzdélavani, vnitiniho tfadu Skolni
druziny, se zajisténim bezpecnosti a dalSich nezbytnych organizacnich opatieni.
Vsichni pracovnici zafizeni chrani zaky pfed vSemi formami Spatného zachazeni,
sexualnim nasilim a zneuzivanim. Zjisti-li, Ze zak je tyran, kruté trestan nebo je s nim
jinak Spatné zachazeno, spoji se s pfisluSnymi organy na pomoc zakovi. ZvySenou
pozornost vénuji také ochrané pied navykovymi latkami.

Informace, které zdkonny zastupce poskytne o zdkovi (zdravotni zplisobilost, ...) jsou
divérné. Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem jsou vSichni zaméstnanci
Skoly povinni ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovédvat mlcenlivost a
chranit ptfed zneuzitim data, idaje a osobni udaje zakti a zaméstnancu Skoly, citlivé
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu zakl a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do
styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit
pied neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zadkonny
narok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat

74k zdravi v budové a na akcich 8kolni druziny pracovniky $koly srozumitelnym
pozdravem. Pracovnik skoly zakovi na pozdrav odpovi.

Pti vzajemném kontaktu se vSechny zucastnéné strany tidi obecné platnymi zdsadami
slusného chovani.

I11. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny
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A. Zarazeni Zaka do Skolni druZiny

O pftijeti zaka do $kolni druziny rozhoduje na zaklad¢€ pisemné ptihlasky feditelka Skoly.
Soucasti prihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii Zdka o rozsahu dochéazky
a o zpisobu odchodu zaka z druziny, tyto jsou zaznamenany na zapisnim listku.
Pfedem znamou nepiitomnost Zdka, naslednou omluvu nepiitomnosti Zdka v druZing,
odchylky dochazky Zaka, nez je uvedené na zapisnim listku, sdéli zakonny zastupce
druziné pisemné.

Ptedavani informaci rodi¢tim, ptihlaSovani a odhlasovani zakl zajistuje vychovatelka.

B. Provoz Skolni druziny

Provoz ranni druziny je od 7:00 hod. do 7:40 hodin.

Provoz odpoledni druziny je od 11:20 hod. do 15:00 hodin.

Skolni druzina vykonava &innost ve dnech $kolniho vyu¢ovani. O provozu v dobé
fadnych Skolnich prazdnin rozhoduje teditelka Skoly. Pfed prazdninami vychovatelka
zajisti s dostate¢nym predstihem vSem zakim ptihlaSenym do Skolni druziny informace
o provozu Skolni druziny v dob¢ prazdnin.

Skolni druZina ke své ¢innosti uziva I. tiidu, hernu, hiisté a zahradu.

Pfi ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajiSt'ujici bezpecnost a ochranu
zaku pripadnout vice nez 25 zaki. Vyjimku poskytuje feditelka skoly v ptipadé potieby
na kazdou akci zv1a$t na zékladé zadosti vychovatelky SD a s pfihlédnutim k zajisténi
bezpe&nosti déti a konkrétnim podminkam akce. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni
o BOZP jako ve §kolnim fadu.
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11.

12.

13.

C. Vnitini rezim Skolni druZiny

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti.

Druzina realizuje svou ¢innost dle Skolniho vzdélavaciho programu pro Skolni druzinu
pti ZS a MS Pusta Kamenice.

Z4ci zapsani do $kolni druziny maji pravo navitévovat zajmové krouzky pracujici pii ZS
a MS Pusta Kamenice.

Na krouzky, které se konaji ve Skole a na které jsou zéci ptihlaseni, jsou uvoliiovani dle
potieby.

Z4aci mohou odchazet z SD kdykoli po ukonéeni vyuéovani do 14:00. V &ase od 14:00
do 15:00 hodin jsou Zaci obvykle mimo SD (v piipadé piiznivého pocasi venku), a proto
neni mozné v tuto dobu zajistit jejich odchod nebo predani zaka zdkonnym zastupctim.
Doba pobytu zéka ve Skolni druziné se fidi tidaji uvedenymi na zépisnim listku.

74k bez védomi vychovatelky neopousti $kolni druzinu nebo prostor vymezeny k dané
¢innosti.

Ve Skolni druziné se zak tidi pokyny vychovatelky a vnitinim fddem Skolni druziny.
74k pti zavazném, nebo opakovaném poruseni vnitiniho fadu SD a nevhodném chovani
muze byt béhem skolniho roku vyloucen z dochéazky.

Zakam neni dovoleno otevirat okna, manipulovat s topenim, osvétlenim.

Zaci opousti $kolni druzinu v pravidelnych ¢asech pisemné udanych zakonnymi zastupci
ditéte. Pokud zak neodchazi z druziny sam, je pii odchodu ze $kolni druziny pfedavan
zékonnym zastupcim a jim poveéifenym osobam. Mimo pravidelnou dobu odchodu
uvedenou Vv zapisnim listku mohou Zzaci odejit pouze na zékladé pisemné zadosti
zédkonného zastupce.

Neodejdou-li Zaci diive, konéi jejich pobyt ve Skolni druziné koncem provozni doby.
Vychovatelka vzdy zajisti jejich fadny a bezpe¢ny odchod.

Pokud si zakonny zastupce nebo jim povéiend osoba nevyzvedne zaka, ktery neodchazi
sam, rozhodne vychovatelka s pfihlédnutim k véku a povaze ucastnika o vhodném
postupu. Nejprve se vzdy pokusi o telefonicky kontakt se zakonnym zéastupcem,
kontaktuje feditelku Skoly, doprovodi Zaka dom1...

D. Podminky pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami a Zaky
mimoriadné nadané

. Specialni vzdélavaci potfeby zakia SD fesi s maximalni vstiicnosti a s ohledem na

konkrétni pottebu zaka. Na podminkach vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami SD spolupracuje s pfihlédnutim k jejich potiebam s vychovnym poradcem,
Skolnim poradenskym pracoviStém, Skolskym poradenskym zafizenim, tfidnim
ucitelem a zakonnymi zastupci.

. Dle stupné a charakteru specialnich vzdélavacich potteb zakl jsou Zaci zacletiovany

do volnocasovych aktivit a jsou zajistovany podminky vhodné k rozvoji jejich
osobnosti. Pfi vybéru ¢innosti v SD, pii motivovani a hodnoceni Zakt bude bran ohled
na jejich specialni vzdé&lavaci potieby. V piipadé potieby SD navaZze spolupraci
S odbornymi pracovisti.

. Pro rozvoj talentovanych Zakt SD nabizi dalsi doplitkové aktivity v oblasti zajmu zaka

a sleduje je zejména po strance osobnostniho a socidlniho rozvoje.



IV. Bezpecnost a ochrana zdravi Zaki, ochrana zaka pred socialné patologickymi jevy a

pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1.

2.

3.

©

A. Bezpecnost a ochrana zdravi Zaka

Zaci jsou povinni chranit své zdravi, zdravi svych spoluzéki, pracovnikii $koly
1 ostatnich osob.

Bezpecnost a ochrana zdravi zaka ve skolni druziné je zajisténa po celou dobu provozu
SD.

Za bezpeénost zaktl ve $kolni druZiné odpovida od piichodu do SD aZ do odchodu ze
SD vychovatelka.

Zaci jsou poudeni o zasadach bezpecnosti a ochrany zdravi a o pravidlech chovani
a hygieny. Zaznam o poudeni je zapsan v t¥idni knize.

. Zaci dodrzuji pti vSech svych ¢innostech zasady bezpe¢nosti a ochrany zdravi své i

ostatnich, pfi svém jednani maji na pameéti nebezpeci urazu. Dodrzuji pravidla chovani
a hygieny.

Zaci dodrzuji ¥ad herny, pokud do ni pii zajmovém vzdé&lavani vstupuiji.

Pii vychazkach, pobytu na hiisti a na zahrad¢ jsou Zaci opakované seznamovani
s pravidly bezpecénosti, bezpodmineéné dodrzuji pokyny vychovatelky.

Do druziny zaci nesmi nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi nebo zptisobit uraz.
Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v souvislosti s ¢innosti druziny, okamzité
hlasi vychovatelce. Zdravotni indispozici dit¢ neprodlené ozndmi vychovatelce, ktera
poskytne potfebnou péci, uvédomi vedeni Skoly a zdkonné zastupce, piipadné zajisti
transport nemocného ditéte vzdy v doprovodu zdkonného zastupce €i jiné poverené

0soby.

B. Ochrana pied socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace,
nepiatelstvi nebo nasili

Je zakazano noSeni, drzeni, distribuce a uZivani navykovych latek (alkohol, cigarety,
drogy) v prostorach skoly, na Skolni zahradé i pii akcich pofadanych $kolni druzinou
a skolou.

Projevy rasismu, Sikanovani (véetné kyberSikany) a xenofobie jsou zakazany a jsou
povazovany za zvlast’ zavazné poruseni vnitiniho fadu Skolni druziny. Nemohou-li zéci
proti témto projevim sami aktivné zasdhnout, jsou povinni o nich neprodlené
informovat jakéhokoliv pracovnika Skoly. Podle okolnosti feditelka Skoly uvazi
moznost postihu zakd, ktefi tento zakaz prestoupi a bude o svych zjisténich informovat
jejich zakonné zéstupce.

V. Ochrana majetku Skoly

N =
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Z4ci maji pravo uZivat zatizeni $kolni druziny v souvislosti se zajmovym vzdélavanim.
Zaci maji ictu k majetku a vécem ve vlastnictvi skoly, spoluzaki a dalsich osob.

Z4ci jsou povinni udrzovat v poradku predméty tvorici zafizeni $koly a $kolni druziny
vcetné predmétli svétenych jim do osobniho uzivani.

Ve tiidé SD a herné zachovavaji pofadek, neposkozuji majetek.

Zaci okamzité oznami zji§téné zavady na skolnim majetku vychovatelce.



6.

7.

Skodu na majetku $koly, kterou zpiisobi zak svévolné nebo z nedbalosti, je povinen
zakonny zastupce zaka v plné vysi uhradit.

Zaci nenosi do druZiny cenné véci ani vétsi obnosy penéz. Skola neodpovida za skodu
zpusobenou poskozenim, ¢i ztratou u cennych véci, které byly do Skoly bezdiivodné
piineseny. Zjisti-li zak ztratu osobni véci, ozndmi tuto skuteCnost neprodlené
vychovatelce.

V1. Zavéreéna ustanoveni

1.

2.

Pobyt zakti ve skolni druzin€, neuvadi-li vnitini fad Skolni druziny jinak, se fidi Skolnim
fadem.

Zavazné nebo opakované porusovani vnitfniho fadu SD a nevhodné chovani, piipadné
neplnéni povinnosti ze strany zékonnych zastupcii jsou divodem pro ukonceni
zdjmového vzdélavani zdka a k jeho vylouCeni ze Skolni druziny. O vylouceni
rozhoduje na zékladé navrhu vychovatelky SD feditelka $koly a oznamuje jej pisemné
zakonnym zastupcum. Neni-li v rozhodnuti uvedeno jinak, je vylouceni platné od
nasledujiciho dne, kdy bylo rozhodnuti pfedano zakonnym zastupctim zéka.

Ucast zakdl na zajmovém vzdélavani v SD je zpoplatnéna uplatou na zajmové
vzdélavani - vyse Uplaty je stanovena na 40 K¢ na jeden mésic.

Vnitini fad Skolni druziny byl projednan a schvalen na zahajovaci pedagogické radé
a provozni porad¢ dne 30. 8. 2021 a je platny od 1. 9. 2021.

V Pusté Kamenici 30. 8. 2021 Mgr. Jana Kulichova, feditelka



